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Bc munka általában 3 (max. 4) fő fejezet: többnyire gyakorlati probléma kutatását veti fel, vagy összehasonlít, problémát vizsgál, esetet tanulmányoz- rendszerint egyszerűbb kutatási részt tartalmaz (prieskum)- lehet kvalitatív vagy kvantitatív; Mgr.munka általában 4-5 fejezet, kutatási részt tartalmaz (kvantitatív, kvalitatív- pozitívum, ha statisztikai kiértékelést tartalmaz).
Ábrák- és táblázatok jegyzéke 
Az ábrák- és táblázatok jegyzéke nem kötelező részei a munkának. Abban az esetben javasolt feltüntetni őket, ha hozzájárulnak a dolgozat áttekinthetőségének, egyértelműségének és értelmezhetőségének növeléséhez.

Rövidítések és jelölések jegyzéke 
Nem kötelező részei a munkának. Abban az esetben javasolt feltüntetni őket, ha hozzájárulnak a dolgozat áttekinthetőségének, egyértelműségének és értelmezhetőségének növeléséhez.

Bevezetés
A szerző a bevezetésben röviden és tömören leírja a dolgozat által érintett témakörben rendelkezésre álló elméleti és gyakorlati ismereteket összegezését, továbbá ismerteti a munka fontosságát, céljait és tervezett eredményeit. 
A szerző a bevezetésben hangsúlyozza a dolgozat fontosságát, és indokolja a témaválasztást. A bevezetésnek továbbá fel kell röviden vázolnia a dolgozat struktúráját (Miről szólnak majd az egyes fejezetek).

A bevezetés - a fejezet címe számozatlan, és terjedelme általában 1-2 oldal.
Az oldalak számozása alul itt válik láthatóvá (pl. 9)

A dolgozat többes szám első személyben múlt időben íródik. Betűtípus egységesen a teljes munkában Times New Roman, 12-es betűméret (fő címek nagyobbal). Oldalbeállítások: sorköz 1,5, margó balról 3,5 cm, jobbról 2 cm, lentről és fentről 2,5 cm, álló oldaltájolás és az A4 formátum.
A záródolgozatok javasolt terjedelme:

·  szakdolgozat 30 – 40 oldal (54 000 – 72 000 leütés/karakter szóközzel),

· diplomadolgozat 50 – 70 oldal (90 000 – 126 000 leütés/karakter), 

A záródolgozat terjedelme a bevezetéstől a befejezés végéig számítódik!

1 Fő fejezet – a fejezet címét a dolgozat szerzője adja meg
A szerző a témával kapcsolatos hozzáférhető elméleti ismereteket és információkat tünteti fel, valamint az eddigi (általa ismert) kutatások eredményeit a témával dolgozó szakemberek alapján. A feldolgozás forrásai aktuális hazai és külföldi szerzők munkái. Minden első szintű fejezet (fő fejezet) új oldalon kezdődik.

A dolgozat elméleti részében (ami bc. munka esetében általában 1-2 fejezet) a hallgatónak szakdolgozat esetében min. 12-15 magyar nyelvű, diplomadolgozat estében 15-20 darab, ISBN, ISSN számmal rendelkező forrást fel kell feldolgoznia. Ezek mellett természetesen további hiteles tudományos internetes forrásokat is használhat a szerző. Az idegen nyelvű szakirodalom (ISBN, ISSN) elvárt mennyisége Bc. hallgató esetében: min. 1-2 angol, vagy német nyelvű (esetleg más világnyelven, vagy idegen nyelven írt, pl. orosz, francia, stb.). Illetve 2-3 szlovák nyelvű. Diplomadolgozat esetében a hallgató min. 2-3 angol vagy német nyelvű (esetleg más világnyelven vagy idegen nyelven írt, pl. orosz, francia, stb.) és min. 3-4 szlovák nyelvű forrást dolgoz fel. A források csak indokolt esetben lehetnek a 2000-es kiadási évtől régebbiek. A felhasznált irodalmak a témakör alapműveinek számító tudományos és szakkönyveknek, illetve konferencia köteteknek (azokból származó tanulmányoknak), más platformokon megjelenő tudományos tanulmányoknak vagy szaklapoknak (folyóiratoknak) kell lenniük. A szerző törekszik arra, hogy a tanszéki oktatók, illetve a tanulmányi programban résztvevő oktatók munkáit, írásait, tanulmányait is feldolgozza. Nem használható Wikipédia, napilapok, blogok, stb. Kutatási adatok csak hivatkozással együtt alkalmazhatóak.
Az elméleti rész feldolgozásánál egy-egy állításhoz akár több szerzőre is ajánlott hivatkozni, amennyiben  hasonló az állításuk, vagy megegyezik az általuk definiált fogalom,  ill. egyezik  a meglátásuk, a témához való hozzáállásuk, véleményük. De pozitívan értékelendő az is, ha a dolgozat írója ütközteti az eltérő szakvéleményeket. A parafrázisokon és idézeteken túl a dolgozat tartalmazhatja a szerző saját tapasztalatait, meglátásait, véleményét, melyek rendszerint hasonlíthatóak, vagy összefüggésbe hozhatóak szakmailag vagy tudományosan alátámasztott tényekkel (szakirodalmi hivatkozások alapján). Amennyiben a szerző saját gyakorlati tapasztalatait osztja meg, ajánlott ezt kihangsúlyozni a dolgozatban. Fontos tudni, hogy adatokat, kutatási eredményeket minden esetben releváns hivatkozással kell alátámasztani.
Betartani ezeket a lépéseket szükséges:

a) a témakör feldolgozottságának jelenlegi helyzete hazai és nemzetközi viszonylatban,

b) a dolgozat célja, esetleg részcélok ismertetése,

c) a kutatási módszerek - a dolgozat módszertana,

d) a dolgozat eredményei, 

e) megvitatás.
1.1 (Alfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
1.1.1 (Részfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
1.1.2 (Részfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
Szakdolgozat (alapszint): A szakdolgozat tanúsítja, hogy a hallgató elsajátította a szóban forgó probléma elméleti és gyakorlati alapjait. A hallgató bemutatja, hogy képes hazai és külföldi szakirodalommal dolgozni, abból kiválasztani a témájához kapcsolódó lényegi információkat, és kellő készségekkel rendelkezik a szakirodalom gyűjtéséhez, értelmezéséhez és feldolgozásához. Lehetnek benne eredeti részek, de összegzés és feldolgozás is, lehet szó gyakorlati alkalmazásról vagy egy részfeladat megoldásáról. A gyakorlati részben a szerző kutat, összehasonlít, stb.
Diplomadolgozat (mesterszint): A diplomadolgozat eltér a szakdolgozattól a téma feldolgozásának terjedelmében. A diplomadolgozat elkészítésével a hallgató tanúsítja, hogy képes az elméleti és gyakorlati ismeretek önálló megszerzésére és azok kreatív alkalmazására  konkrét problémák megoldása során. A diplomadolgozat lehet elméleti, kísérleti, valamint alkalmazott jellegű. A kutatási részben a hallgató saját eredeti kutatását mutatja be a témához kapcsolódóan.
Minden záródolgozat egyedi és önállóan kerül kidolgozásra. A kidolgozott záródolgozatban a szerző betartja az információforrásokkal való munka szabályait is. A záródolgozat nem lehet plágium jellegű, és nem sértheti meg más szerzők szerzői jogait. Mesterséges intelligencia alkalmazása tilos. A szerző köteles következetesen és megfelelően hivatkozni a felhasznált információforrásokra, konkrétan és név szerint feltüntetni más szerzők eredményeit, pontosan leírni az általuk felhasznált módszereket és eljárásokat, dokumentálni a laboratóriumi és egyéb eredményeiket és terepkutatásaikat.  A záródolgozat elfogadhatatlan, ha megállapításra kerül, hogy forrás megjelölése nélküli idegen részeket tartalmaz, vagy egyéb, a fentiekben tiltott alkalmazások használata merül fel.
Hivatkozások a dolgozatban: A dolgozatban felhasznált szakirodalmak megfelelő hivatkozása előfeltétele a minőséges dolgozatoknak. A hivatkozások megjelölése zárójelben történik. A dolgozatban egy módszeren alapuló egységes hivatkozási rendszert szükséges használni. A hivatkozások megjelölésénél a következő elvárásokat szükséges követni:

A dolgozatoknál ajánlott az első adat (név) és dátum alapú idézési módszert  alkalmazni. A módszer alapján a szövegben zárójelben szerepel az első adat (a szerző  vezetékneve, vagy a cím első szava) és az idézett dokumentum kiadásának éve - amennyiben parafrázisról van szó (nem szó szerinti idézés).  Ha szükséges, úgy az év mögött a zárójelben szerepeltetjük az idézett oldalak számait is - ez szó szerinti idézet esetében szükséges. Ha két vagy több dokumentumnak megegyezik az első száma és a kiadásának éve, kisbetűkkel különböztetjük meg őket (a, b, c, stb.) az év mögött, a zárójelen belül. 

Idézet/idézés – szó szerinti idézés, idézőjellel szükséges megjelölni: szerző, forrás kiadási éve, oldalszám (az idézett szöveg elhelyezkedése a forrásdokumentumban)

Példa: „xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” (Csáky, 2010, 13. o.)
Vagy: Csáky szerint (2013, 13. o,) „xxxxxxxxxxxxxxxxxx”
Parafrázis: – nem szó szerint idézett gondolat: szerző, forrás kiadási éve

Példa: xxxxxxxxxxxxxxxx (Lengyel, 2010)
Vagy: Lengyel (2010) úgy véli, hogy xxxxxxxxxxxxxxx
Online források esetében – csak visszaellenőrizhető tartalmú irodalmak lehetnek:

Szövegben ugyanúgy hivatkozunk szerzővel és évszámmal, mint a többinél

1. Ismert az irodalom szerzője és a közzététel ideje: szerző, közzététel ideje
Példa: (Nagy, 2001)
2. Nem ismert az irodalom szerzője csak a címe: cím, évszám
Példa: (Játékpedagógia, 2012)
2 Fő fejezet - a fejezet címét a dolgozat szerzője adja meg
3 Fő fejezet címe- a fejezet címét a dolgozat szerzője adja meg
Szakdolgozat  estében egyszerűbb kutatási rész (pl. gyakorlati probléma vizsgálata,  elemzés, összehasonlítás,  kérdőíves felmérések, stb.), diplomadolgozatnál rendszerint komolyabb kutatási rész (kvalitatív, kvantitatív - de akár  kombinált kutatási módszerek alkalmazásával,  stb.).
A kutatásmódszertan alapján rendszerint a következőket szükséges feltüntetni:
a) a vizsgálat tárgyának, céljának, kérdéseinek, módszereinek, eszközeinek jellemzése, célcsoport/minta ismertetése,
b) a kutatás menete, munkafolyamatok,

c) az adatok megszerzésének módja és az adatok forrásai,
d) kiértékelési és értelmezési módszerek: kiértékelés, a kutatás eredményei és az eredmények értelmezése pl. táblázatok, grafikonok, százalékszámítás, (Mgr. munka esetében statisztikai módszerek is alkalmazhatóak - előnyére válik a dolgozatnak),
e) összegzés, megvitatás, következtetések levonása, ajánlások – a szerző törekszik arra, hogy a dolgozat elméleti részében feldolgozott forrásokkal, adatokkal ütköztesse saját eredményeit – ez a megvitatás lényege.

A kutatásnak mindenképpen saját kutatásnak kell lennie, mely megvalósulhat pl. kérdőíves, fókuszcsoportos kutatás, interjú, esettanulmány, vagy egyéb, a pedagógiai tudományok területén elfogadott módszer segítségével (kvalitatív vagy kvantitatív jelleggel), mely a leginkább alkalmazkodik a feldolgozott témához.
TEHÁT!!!: Amennyiben kutatást tartalmaz a munka – kiemelten fontos:

- az aktuális kutatási eredmények bemutatása a szakirodalom alapján: 
kutatás tárgya, témája, célja, ütemezése, menete - lebonyolítása, kutatási kérdések, módszerek, eszközök, minta, adatok elemzése és feldolgozása, eredmények bemutatása, megvitatása…stb. 

4 Kutatás eredményei és megvitatás

A  kutatás eredményei és a következtetések a dolgozat egyik legjelentősebb részei. A szerző által elért eredményeket logikailag kell rendszerezni, és leírásuknál szükséges őket bőven kifejteni. Minden tényt és megállapítást értelmezni kell más szerzők megállapításainak szembesítésével is. Amennyiben szükséges, a kutatás eredményei és a következtetések külön fejezetet is képezhetnek. Együttesen általában a dolgozat 30-40 %-át alkotják.
4.1 (Alfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
4.1.1 (Részfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
4.1.2 (Részfejezet címe) a dolgozat szerzője adja meg
A kutatás során összegyűjtött számszerűsíthető adatok feldolgozásához és szemléltetéséhez szükséges lehet táblázatkezelő program használta. 

1. Táblázat: Táblázat megnevezése
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Forrás: a használt forrást kell megjelölni
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1. ábra: Az ábra megnevezése

Forrás: a használt forrást kell megjelölni
A szövegben mindig utalni kell az ábrára, táblázatra…pld. (lsd. 1. ábra)

Minden táblázat, grafikon, ábra esetén a szövegben közölni kell annak tartalmát, leírását, magyarázatát.

5 Következtetések és javaslatok
A dolgozat fontos része, amely tartalmazza a szerző javaslatait, következtetéseit, összehasonlítását, kritikáját, véleményét. A javaslat ne maradjon meg a felvetés szintjén, hanem kerüljön kidolgozásra: miért, hogyan. A jelölt javaslata legyen megalapozott, és ha lehet, eredményeit vesse össze az aktuális szakirodalmi forrásokkal, kutatási eredményekkel.

Befejezés

A befejezés részben a szerző röviden összefoglalja az elért eredményeket a kitűzött célokkal összehasonlítva. A befejezés legalább két oldal terjedelmű. A befejezés, mint fejezet nem számozott.

Resumé 


Ha a dolgozat nem államnyelven (szlovákul) íródott, tartalmaznia kell egy szlovák nyelvű összefoglalót, amely rendszerint a dolgozat terjedelmének 10 %-a. 

A dolgozatok javasolt terjedelméhez igazítva:

· szakdolgozat esetében 3-4 oldal,

· diplomadolgozat esetében 5-7 oldal, 

Felhasznált irodalom


Az összes irodalmi hivatkozást tartalmazza. A rész terjedelme a dolgozatban felhasznált irodalmi forrásoktól függ. A Felhasznált irodalom részben feltüntetett irodalmaknak összhangban kell lenniük a dolgozat szövegrészében alkalmazott hivatkozásokkal. Az irodalmi forrásokat ABC sorrendben szükséges feltüntetni egy jegyzékben (az internetes forrásokat is beleértve!!!). Az irodalomjegyzékben feltüntetett minden tétel meg kell jelenjen a dolgozat elméleti részében, tehát a szerzőnek hivatkoznia kell rá. És fordítva. A dolgozat elméleti részében hivatkozott szerző és műve meg kell jelenjen az irodalomjegyzékben. Egy-egy állításhoz akár több szerzőt is társítson a hallgató,  ha hasonló a meglátásuk.
A hivatkozások az első tétel (adat) alapján kerülnek elrendezésre (megj. első tétel a szerző vezetékneve – és  tilos a titulusokat feltüntetni!-  vagy szerző hiánya esetében az első tétel a cím), amelyet a dokumentum kibocsátásának éve követ, majd esetlegesen a kisbetűk, amelyek megkülönböztetik az azonos első tétellel és kibocsátási évvel rendelkező hivatkozásokat. 
Szakdolgozatnál min.12-15 magyar szakirodalom, 2-3 szlovák és legalább 1-2 idegen nyelvű (világnyelv). Diplomadolgozatnál legalább 15-20 magyar szakirodalom,  3-4 szlovák, és 2-3 idegen nyelvű (világnyelv) az elvárt. 
1. Könyvek és monográfiák esetén ebben a formában
Szerző. év. Cím. Kiadás sorszáma. Kiadó adatai (hely: kiadó), kiadás éve. Oldalszám. ISBN.
Példa

HORVÁT, J. a kol. 1999. Anatómia a biológia človeka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.
OBERT, V. 2006. Návraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.
TIMKO, J. – SIEKEL. P. – TURŇA. J. 2004a. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

2. Cikkek esetében folyóiratban

Szerző. Cím. Forrásdokumentum megnevezése (folyóiratok). ISSN, év, évszám, kötet száma, oldalszám (oldaltól-oldalig).
Példa

BEŇAČKA, J.  et al.  A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215. 

STEINEROVÁ, J.. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.

3. Cikk esetében gyűjteményes kötetben vagy monográfiában

Szerző. Cikk címe. In Kötet megnevezése. Kiadás helye: Kiadó, kiadás éve. ISBN. Oldalszám (oldaltól-oldalig).
Példa

BOĎOVÁ, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for information retrieval. In 18. Informatické dni : sborník referátů z mezinárodní vědecké konference o současných poznatcích informačních a komunikačních technologiích a jejich využití. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

ZEMÁNEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

4. Elektronikus dokumentumok és monográfiák

Szerző. Cím [Hordozó típusa]. Kiadás. Kiadás helye: Kiadó, kiadás dátuma. Frissítés időpontja. [Idézés dátuma]. ISBN. Hozzáférhető az interneten.
Példa

SPEIGHT, J. G.  Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [id. 2019.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Interneten elérhető: <http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic> .

5. Cikkek elektronikus folyóiratokban és egyéb cikkek

Szerző. Cím. In Folyóirat címe. [Hordozó típusa]. Kiadás éve, évszám, szám [Idézés dátuma]. Hozzáférhetőség és elérés. ISSN.
Példa

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

6. Cikkek CD-ROM alapú gyűjteményekben

Szerző. Cím. In Gyűjtemény címe [Hordozó típusa]. Kiadás hely: Kiadó, kiadás éve, oldalszám  (oldaltól-oldalig). ISBN
Példa

ZEMÁNEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0. 


7. Tudományos munkák

Szerző. Munka címe: a munka típusának megjelölése (doktori értekezés, disszertáció). Kiadás helye: Felsőoktatási intézmény neve. Kiadás éve. Oldalszám.
Példa

MIKULÁŠIKOVÁ, M. Didaktické pomôcka pre praktickú výučbu na hodinách výtvarnej výchovy pre 2. stupeň základných škôl : diplomová práca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8. Kutatási jelentések

Szerző. Munka címe: jelentés típusa (VEGA, köztes jelentés). Kiadás helye: Intézmény neve, kiadás éve. Oldalszám.
Példa

BAUMGARTNER, J. a kol.  Ochrana a udržiavanie genofondu zvierat, šľachtenie zvierat : výskumná správa. Nitra : VÚŽV, 1998. 78 s.

9. Szabványok, törvények
Szabvány megjelölése. Szabvány címe. Kiadás éve (nem a jóváhagyás vagy érvényesség éve)
Példa

STN ISO 690. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra. 1998. 
Mellékletek 


A dolgozat nem kötelező része. Azokat az anyagokat tartalmazza, amelyek nem voltak a szövegbe belefoglalva (de van rá utalás a szövegben). Minden melléklet új oldalon kezdődik, különálló nagy betűvel van megjelölve, elé  mellékletek jegyzéke kerül.

A szövegben mindig utalni kell a mellékletre pontosan.

Melléklet A
aktuális rektori irányelv linkje: https://www.ujs.sk/documents/2-2021ir%C3%A1nyelvaz%C3%A1r%C3%B3dolgozatokr%C3%B3l-magyarford%C3%ADt%C3%A1sv%C3%A9gl.pdf
_1517896131.xls
Chart1

		Kategória 1		Kategória 1		Kategória 1

		Kategória 2		Kategória 2		Kategória 2

		Kategória 3		Kategória 3		Kategória 3

		Kategória 4		Kategória 4		Kategória 4



Postupnosť 1 / Sorozat 1

Postupnosť 2 /Sorozat 2

Postupnosť 3 / Sorozat 3

Názov osy - Tengelycím

Názov osy - Tengelycím

4.3

2.4

2

2.5

4.4

2

3.5

1.8

3

4.5

2.8

5



Munka1

				Postupnosť 1 / Sorozat 1		Postupnosť 2 /Sorozat 2		Postupnosť 3 / Sorozat 3

		Kategória 1		4.3		2.4		2

		Kategória 2		2.5		4.4		2

		Kategória 3		3.5		1.8		3

		Kategória 4		4.5		2.8		5

				A diagram adattartománya a jobb alsó sarkánál fogva módosítható.






